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     深圳加力市邦德咨询有限公司

个 人 简 历 
姓名　***             性别  *          生年月日　　****年**月**日　　

籍贯　****            民族　**　       身份证号码　******************

婚姻状况　**     　　 身高　*** m      体重： **kg    

学历　**　            专业 **　     　　
现在地址　**** 
携带电话　***********
E-mail：　****@*****.com

教育经历   

时间                                  教育机构                     专业

1992．9—1995．7                **************                      高中

1995．0—1999．7                *************                       ****
工作经历

****年**月―****年*月   　**********  
企业性质　*资（全员：300名以上）

所 在 地　深圳南山

公司概要　********         

公司产品　礼品等包装纸袋
本人职位　营业代表（离职时的待遇条件：*****元/月包吃住）(下属人数：0名)

工作内容　1）根据客户的英文资料及样板进行价格评估。
2）收到定单后监督和跟进日常生产，就生产异常随时和客户保持联系。
3）客户来访时，带领客户到厂区参观，并协调与工厂内部的技术问题沟通。

4）收集有代表性样品，参加展览会，开发新客户。

5）在和客户确定交期后，确保工厂可以准时、按客户质量要求交货。

主要客户　****、****、****、****
本人在公司受到教育是　工厂的基本运作流程和成本评估。

****年**月―****年**月     **********

企业性质　*资（全员：450名）

所 在 地　深圳南山

公司概要  *******
公司产品　水电镀有关的汽车装饰件、卫浴装饰件、手机装饰件、小家电产品装饰件。

本人职位　营业部副主管（离职时的待遇条件：*****元/月包吃住）(下属人数：*名)

工作内容　

1） 现有客户的日常交货的跟进。

2） 协助工程部、品质部和客户之间的联系。

3） 客户来访时，做英文介绍及监督新项目的开发进度。
4） 开发新客户资源

主要客户　****、****、****、****
本人在公司受到教育是　ISO 9001和沟通技巧的培训

专业资格
ISO 9001、ISO 14001、TS16949的审核培训。

语言能力

日语：*级     

英语：熟练　 　
粤语：熟练
办公软件操作能力
Word：熟练　　　Excel：熟练　　　Access：熟练　　　Powerpoint：熟练
其它电脑软件系统：Outlook熟练
本人特长

*************************
国语普通话、白话、英语、日语流利，可以运用以上语言进行商务书面及口语沟通。
自我评价

**************************
1、 本人自毕业以来一直从事营业部工作，在近10年的工作中培养了自己较强的沟通和协调能力；

2、 对业务开拓工作的情有独衷是我工作的动力，积极乐观的人生态度赢得了客户及同事对我的信任，“百折不挠最终一定会赢得成功”是我的人生信条。

履　歴 書
名前　***　　　　   性別　*　　　　 　  生年月日　　****年**月**日　　

籍貫　****     　　 民族  *　   　　　　身分証番号　******************
婚姻状況　**　　　  身長　***cm 　　　　 体重　**kg              

学歴　  ****　　　　専門　****　　      
現住所　****     

携帯電話　****
E-mail　　**** @****.com 
学 歴

　期間　　　　　　　　　　　        就学学校卒業　　　　　　　　　　専門
1992．09—1995．7                 ****************　 　　　　　　 高等学校　　　　

199．2—2003．6                   ****************                ********
職務経歴
1998年7月―1999年6月   　****
企業性質　****会社（従業員：３００以上）
所 在 地　****

生産製品　紙制バツぐ

職　　位　営業担当（待遇：****元/月）（部下：０名）
仕事内容　

1）お客様から資料によって　見積もり書を作りいたします

２）日常の生産品質管理と出荷について　お客様と連絡しております
３）お客様が御尋ねる時　英語で　会社について　紹介いたします。

４）営業　企画を実現いたします

主な顧客　****、****、****、****
199９年7月―２００２年５月　****     
企業性質　****会社（従業員：３００以上）
所 在 地　****
生産製品　メッキに関係する部品（車、携帯電話など）

職　　位　課長
仕事内容　

1）お客様から資料によって　見積もり書を作りいたします

２）日常の生産品質管理と出荷について　お客様と連絡しております
３）お客様が御尋ねる時　英語で　会社について　紹介いたします。

４）営業　企画を作り、実現いたします

５）新しいプラジェクトの進みの管理

主な顧客　****、****、****、****  
企業で受けた教育　ISO 9001審査
語学能力
日本語：熟練　　 

英語：熟練　
広東語：熟練
パソコン能力

Word：高級 　　　Excel：高級 　　　Access：初級 　　　Powerpoint：中級　
その他アプリケーション：Outlook
深セン市加力邦德服务有限公司（pluspower  consulting）     www.pluspower-cn.com

[image: image1.png]